Tisztelt [Szolgáltató neve]!

Alulírott [Teljes név], [Lakcím], [Ügyfélszám / szerződésszám] ügyfél, ezúton méltányossági kérelmet nyújtok be a [közmű típusa, pl. villamos energia / gáz / víz / távfűtés / szemétszállítás / közös költség] tartozásom részleges vagy teljes elengedésére.

Az alábbi indokok alapján kérem a tartozás mérséklését vagy elengedését:

- Egyedülálló vagyok / családban élek, a jövedelmem jelenleg alacsony;  
- Munkanélküli vagyok / súlyos betegség miatt nem tudok keresni;  
- Egyéb speciális élethelyzet: [pl. fogyatékosság, gyermekek száma, váratlan kiadások].

Tartozásom aktuális összege: [összeg] Ft.

A méltányossági kérelem elbírálásához az alábbi dokumentumokat csatolom:

- Jövedelemigazolás (munkaviszony / munkanélküli-ellátás igazolása)  
- Orvosi igazolás / igazolás betegségről (ha releváns)  
- Háztartás létszáma és kiadások igazolása (rezsi, albérlet, élelmiszer stb.)

Kérem, hogy kérelememet vizsgálják meg, és mérlegeljék a részletfizetés vagy a tartozás részleges / teljes elengedésének lehetőségét. Amennyiben lehetséges, szeretnék egyeztetni Önökkel egy fizetési megállapodásról is.

Válaszukat az alábbi elérhetőségeimen várom:  
Telefon: [telefonszám]  
Email: [email cím]

Kelt: [hely], [dátum]

Tisztelettel,  
[Aláírás]  
[Név nyomtatott betűkkel]
